
การขอหนังสอืรับรองบคุคล 
 
 

 

1.ขา้ราชการและบคุลากรทางการศกึษา 

ยืน่คํารอ้งขอหนังสอืรับรอง 
5 นาท ี กลุ่มบริหารงานบุคคล  

         โรงเรียนสาธุกิจประชาสรรค์ รัชมังคลาภิเษก 
 

 

2. เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความถกูตอ้ง 3 นาท ี  
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร : 

กลุม่บรหิารงานบคุคล 

 

3. จัดทําทะเบยีนคมุหนังสอืรับรอง 5 นาท ี **ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 

 
 
 

 

4. ออกหนังสอืรับรอง / 

เสนอผูม้อํีานาจลงนาม 
20 นาท ี

 

ระเบียบทีเ่กีย่วขอ้ง 

ระเบยีบสํานักนายกรัฐมนตร ีวา่ดว้ยงาน 

สารบรรณ พ.ศ.2526 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ 

 

 
5. ผูข้อหนังสอืรับรอง รับหนังสอืรับรอง 

 
1 นาท ี


